
Un(e) responsable d’agence
Saint-Flour

Okey Immobilier, c’est rendre l’immobilier unique à travers trois notions : l’attention, l’action et 
l’accompagnement que l’agence engage envers ses clients.

Notre réseau, d’une quinzaine de négociateurs, est expert du marché immobilier dans le Puy-de-Dôme, le 
Cantal, la Haute-Loire et l’Allier. 

A Saint-Flour, notre agence propose également le service de gestion locative et de syndic de copropriété. 
Nous gérons actuellement 22 immeubles et une centaine de lots en gestion locative. 

Afin de gérer et développer notre portefeuille, nous recherchons un(e) responsable d’agence. Vous agirez 
en autonomie pour garantir le bon fonctionnement de nos services de proximité et pour représenter 
l’agence.

A votre arrivée dans l’entreprise vous recevez une formation préalable pour maîtriser nos logiciels et 
process métier. 

Vous aurez comme missions principales :

•	 L’accueil des clients en agence.
•	 Le suivi commercial des biens en gestion 

locative (estimations, prise de mandats, visites, 
états des lieux...).

•	 Le suivi des copropriétés (visites de contrôle, 
suivi des travaux et interventions techniques).

•	 Le développement de notre portefeuille en 
gestion locative et syndic de copropriété.

•	 En relation direct avec la clientèle, vous veillez 
à la satisfaction des propriétaires bailleurs, des 
copropriétaires et des locataires.

•	 Vous êtes en relation avec nos services 
supports pour vous accompagner dans la 
gestion de vos dossiers (comptable, juriste, 
chargée de communication).

Votre poste

VOUS ÊTES : Dynamique, autonome et rigoureux-
se.
VOUS AVEZ : 
•	 Le sens de la relation client.
•	 Le respect des procédures et auto-contrôles.

•	 Une formation aux métiers de l’immobilier 
(minimum Bac+3).

•	 Une expérience de 3 ans à un poste similaire.

Votre profil
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Nous recherchons une personne motivée et rigoureuse, ayant une formation aux métiers de l’immobilier et 
souhaitant s’investir dans diverses missions relatives à la satisfaction de nos clients et au développement de 
l’agence. 



Pour postuler :
Adressez votre candidature à l’attention de monsieur Guy ROCHE, président

Sur : contact@okeyimmobilier.fr

Renseignements au 04.73.74.67.65

Difficultés du poste : Gestion du temps, diversité des 
tâches.

Champ des relations : 
•	 En interne : chef d’entreprise
•	 En externe : clients

Type d’emploi : Salarié(e) en CDI - 39 heures.

Rémunération selon expérience (35 000 € brut /an). 

Poste basé à Saint-Flour.

Prise de poste : Dès que possible.

Responsable : Guy ROCHE, président Okey 
Immobilier.

L’entreprise est ouverte à l’accueil de personnes en 
situation de handicap et applique une politique en 
faveur de leur maintien dans l’emploi.
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Informations

Okey Immobilier enseigne de la SAS VDS IMMOBILIER au capital de 30 000 Euros. Siège social : 5 place Chancelier Duprat 63500 Issoire. Carte 
Professionnelle CPI N° 63022024000000004 délivrée par la CCI du Puy de Dôme. RCS Clermont-Ferrand 982 558 041. Caisse de Garantie Immo-
bilière GALIAN – 89 rue de la Boétie – 75008 PARIS. Transactions sur immeubles et fonds de Commerce : 120 000 euros - Gestion immobilière : 

120 000 euros - Syndic de copropriété : 120 000 euros


